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LAMPIRAN I
SURAT EDARAN OTORITAS JASA KEUANGAN

NOMOR …./SEOJK.05/2025
TENTANG

UNIT USAHA PENJAMINAN
CONTOH FORMAT 1 PERMOHONAN IZIN PEMBENTUKAN UUP
Kepada Yth.

Kepala Eksekutif Pengawas Perasuransian, Penjaminan, dan Dana Pensiun
u.p Departemen Perizinan Perasuransian, Penjaminan, dan Dana Pensiun
Wisma Mulia 2
Jl. Gatot Subroto Kav.42
Jakarta 12710

Menunjuk Surat Edaran Otoritas Jasa Keuangan Nomor ../SEOJK.05/.... tentang Unit Usaha Penjaminan, bersama ini kami:

Nama Perusahaan: .....

Alamat

: .....

Kota


: .....

Provinsi

: .....

No. tlp/fax

: .....

Email


: .....

mengajukan permohonan untuk mendapatkan izin pembentukan unit usaha penjaminan.
Untuk melengkapi permohonan dimaksud, bersama ini kami sampaikan dokumen-dokumen sebagai berikut:

1. salinan akta perubahan anggaran dasar yang mencantumkan maksud dan tujuan Perusahaan yaitu melakukan pemisahan portofolio kegiatan usaha perasuransian dengan kegiatan usaha penjaminan berdasarkan penugasan pemerintah disertai dengan fotokopi bukti persetujuan dan/atau bukti surat penerimaan pemberitahuan dari instansi berwenang;

2. fotokopi bukti setoran modal kerja minimum atas nama Perusahaan pada salah satu bank umum/bank umum syariah/ unit usaha syariah dari bank umum di Indonesia yang dilegalisasi oleh bank penerima setoran dan masih berlaku selama dalam proses perizinan pembentukan UUP;
3. surat keputusan Direksi yang menyetujui pemenuhan ekuitas minimum pada UUP disertai dengan besaran jumlah pemenuhan ekuitasnya;
4. surat pernyataan bermeterai cukup dari Direksi yang menyatakan bahwa:
a. sumber dana untuk setoran modal kerja minimum UUP berupa Ekuitas tidak berasal dari kegiatan pencucian uang, pendanaan terorisme, pendanaan proliferasi senjata pemusnah massal dan kejahatan keuangan lain; dan
b. sumber dana untuk penyertaan modal kerja minimum UUP berupa Ekuitas tidak berasal dari pinjaman.
5. data Pimpinan UUP, meliputi:
a. fotokopi tanda pengenal berupa kartu tanda penduduk (KTP) atau paspor yang masih berlaku;

b. fotokopi nomor pokok wajib pajak (NPWP);
c. daftar riwayat hidup yang dilengkapi dengan pas foto berwarna ukuran 4 x 6 cm;
d. bukti pengangkatan sebagai Pimpinan UUP;
e. bukti keahlian, pelatihan, dan/atau pengalaman di bidang penjaminan; dan
f.      surat pernyataan bermeterai cukup dari yang bersangkutan yang menyatakan :
1) tidak memiliki kredit dan/atau pembiayaan macet;
2) tidak termasuk sebagai Pihak yang dilarang untuk menjadi pemegang saham atau Pihak yang mengelola, mengawasi, dan/atau mempunyai pengaruh yang signifikan pada lembaga jasa keuangan;
3) tidak pernah dihukum karena melakukan tindak pidana di bidang usaha jasa keuangan dan/atau perekonomian berdasarkan putusan pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap dalam 5 (lima) tahun terakhir;
4) tidak pernah dihukum karena melakukan tindak pidana kejahatan berdasarkan putusan pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap dalam 5 (lima) tahun terakhir;
5) tidak pernah dinyatakan pailit atau bersalah yang menyebabkan suatu perusahaan dinyatakan pailit berdasarkan putusan pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap dalam 5 (lima) tahun terakhir; dan
6) tidak pernah menjadi PSP, anggota Direksi, anggota Dewan Komisaris, Pengendali, atau anggota DPS pada perusahaan jasa keuangan yang dicabut izin usahanya karena melakukan pelanggaran dalam 5 (lima) tahun terakhir;

6. laporan keuangan awal UUP yang terpisah dari kegiatan usaha Perusahaan;
7. susunan organisasi UUP yang merupakan bagian dari susunan organisasi Perusahaan serta dilengkapi dengan uraian tugas, wewenang, tanggung jawab, dan prosedur kerja UUP;
8. rencana kerja UUP untuk 3 (tiga) tahun pertama yang paling sedikit memuat:
a. studi kelayakan peluang pasar dan potensi ekonomi;
b. target UUP dan langkah-langkah yang dilakukan untuk mewujudkan target dimaksud;
c. sistem dan prosedur kerja;
d. proyeksi arus kas bulanan serta asumsi yang mendasarinya yang dimulai sejak UUP melakukan kegiatan operasional serta proyeksi laporan posisi keuangan dan laporan kinerja keuangan; dan
e. informasi lainnya.

9. salinan perikatan dengan pihak lain (jika ada) dan kebijakan pengalihan sebagian fungsi dalam penyelenggaraan usaha;

10. dokumen pendukung yang menggambarkan sistem administrasi dan infrastruktur pengelolaan data yang akan digunakan dalam mendukung penyiapan dan penyampaian laporan kepada Otoritas Jasa Keuangan;

11. dokumen pendukung yang menyatakan UUP memiliki sumber daya manusia yang memiliki kompetensi manajemen risiko bidang penjaminan atau sektor jasa keuangan;

12. dokumen lain dalam rangka medukung pertumbuhan usaha yang sehat, meliputi:

a. salinan laporan posisi keuangan awal/pembukaan UUP yang telah menyajikan aset dan liabilitas dari portofolio penjaminan secara terpisah dari aset dan liabilitas dari portofolio yang dikelola oleh Perusahaan; 
b. bukti kesiapan operasional; dan
c. salinan pedoman pelaksanaan program anti pencucian uang dan pencegahan pendanaan terorisme; dan
Dapat kami sampaikan bahwa untuk keperluan permohonan izin pembentukan UUP ini, dapat menghubungi Sdr./Sdri. ..., melalui alamat email ... atau nomor telepon ...
Demikian permohonan kami dan atas perhatian Bapak/Ibu, kami mengucapkan terima kasih.

Direksi
Perusahaan.................

………………………………
CONTOH FORMAT 2 PELAPORAN PELAKSANAAN KEGIATAN USAHA UUP


Kepada Yth.

Kepala Eksekutif Pengawas Perasuransian, Penjaminan, dan Dana Pensiun
u.p Departemen Pengawasan Penjaminan, Dana Pensiun, dan Pengawasan Khusus
Wisma Mulia 2
Jl. Gatot Subroto Kav.42
Jakarta 12710

Menunjuk Surat Edaran Otoritas Jasa Keuangan Nomor ../SEOJK.05/.... tentang Unit Usaha Penjaminan, bersama ini kami:

Nama Perusahaan: .....

Alamat

: .....

Kota


: .....

Provinsi

: .....

No. tlp/fax

: .....

Email


: .....

melaporkan bahwa kami telah memulai kegiatan usaha UUP pada tanggal .....
Sebagai kelengkapan data, bersama ini kami sampaikan dokumen bukti kegiatan usaha penjaminan berdasarkan penugasan pemerintah yang telah dilakukan oleh Perusahaan.
Dapat kami sampaikan bahwa untuk keperluan pelaporan ini, dapat menghubungi Sdr./Sdri. ..., melalui alamat email ... atau nomor telepon ...
Demikian laporan ini kami sampaikan dan atas perhatian Bapak/Ibu, kami mengucapkan terima kasih.
Direksi
Perusahaan.................

………………………………
CONTOH FORMAT 3 PELAPORAN PEMBUKAAN KANTOR CABANG UUP

Kepada Yth.

Kepala Eksekutif Pengawas Perasuransian, Penjaminan, dan Dana Pensiun
u.p Departemen Pengawasan Penjaminan, Dana Pensiun, dan Pengawasan Khusus
Wisma Mulia 2
Jl. Gatot Subroto Kav.42
Jakarta 12710

Menunjuk Surat Edaran Otoritas Jasa Keuangan Nomor ../SEOJK.05/.... tentang Unit Usaha Penjaminan, bersama ini kami:

Nama Perusahaan: .....

Alamat

: .....

Kota


: .....

Provinsi

: .....

No. tlp/fax

: .....

Email


: .....

melaporkan bahwa kami telah membuka kantor cabang UUP…. pada tanggal .....
Sebagai kelengkapan data, bersama ini kami sampaikan dokumen sebagai berikut:

1. data pimpinan kantor cabang UUP, meliputi:
a. fotokopi tanda pengenal berupa kartu tanda penduduk (KTP) atau paspor yang masih berlaku; dan
b. daftar riwayat hidup;

2. data sumber daya manusia yang memiliki pengalaman dan/atau pelatihan mengenai bidang penjaminan, disetai bukti pengalaman dan/atau pelatihan yang telah diikuti;
3. data alamat lengkap kantor cabang UUP disertai dengan bukti kepemilikan atau penguasaan gedung kantor; dan
4. rencana kerja kantor cabang UUP yang paling sedikit memuat:
a. target Penjaminan dan langkah-langkah untuk mewujudkan target dimaksud disertai asumsi pendukungnya;
b. sistem dan prosedur kerja;
c. struktur organisasi; dan
d. jumlah dan susunan personalia.

Dapat kami sampaikan bahwa untuk keperluan pelaporan ini, dapat menghubungi Sdr./Sdri. ..., melalui alamat email ... atau nomor telepon ...
Demikian laporan ini kami sampaikan dan atas perhatian Bapak/Ibu, kami mengucapkan terima kasih.
Pimpinan UUP
Perusahaan.................

CONTOH FORMAT 4 PERMOHONAN PERSETUJUAN PRODUK PENJAMINAN
Kepada Yth.

Kepala Eksekutif Pengawas Perasuransian, Penjaminan, dan Dana Pensiun
u.p Departemen Perizinan Perasuransian, Penjaminan, dan Dana Pensiun
Wisma Mulia 2
Jl. Gatot Subroto Kav.42
Jakarta 12710

Menunjuk Surat Edaran Otoritas Jasa Keuangan Nomor ../SEOJK.05/.... tentang Unit Usaha Penjaminan, bersama ini kami:

Nama Perusahaan: .....

Alamat

: .....

Kota


: .....

Provinsi

: .....

No. tlp/fax

: .....

Email


: .....

mengajukan permohonan untuk mendapatkan persetujuan atas penyelenggaraan produk penjaminan …..
Untuk melengkapi permohonan dimaksud, bersama ini kami sampaikan dokumen-dokumen sebagai berikut:

1. deskripsi produk Penjaminan;
2. proyeksi pendapatan dan pengeluaran yang dikaitkan dengan pemasaran produk Penjaminan untuk jangka waktu 3 (tiga) tahun; dan
3. spesimen Sertifikat Penjaminan.
Dapat kami sampaikan bahwa untuk keperluan permohonan persetujuan penyelenggaraan produk penjaminan ini, dapat menghubungi Sdr./Sdri. ..., melalui alamat email ... atau nomor telepon ...
Demikian permohonan kami dan atas perhatian Bapak/Ibu, kami mengucapkan terima kasih.

Pimpinan UUP
Perusahaan.................

CONTOH FORMAT 5 PERMOHONAN PENCATATAN LAPORAN KEGIATAN PENJAMINAN BERSAMA


Kepada Yth.

Kepala Eksekutif Pengawas Perasuransian, Penjaminan, dan Dana Pensiun
u.p Departemen Pengawasan Penjaminan, Dana Pensiun, dan Pengawasan Khusus
Wisma Mulia 2
Jl. Gatot Subroto Kav.42
Jakarta 12710

Menunjuk Surat Edaran Otoritas Jasa Keuangan Nomor ../SEOJK.05/.... tentang Unit Usaha Penjaminan, bersama ini kami:

Nama Perusahaan: .....

Alamat

: .....

Kota


: .....

Provinsi

: .....

No. tlp/fax

: .....

Email


: .....

melaporkan bahwa kami akan memulai kegiatan penjaminan bersama (co-guarantee).
Sebagai kelengkapan data, bersama ini kami sampaikan dokumen sebagai berikut:

1. deskripsi uraian kegiatan Penjaminan bersama yang akan dilaksanakan;
2. deskripsi susunan keanggotaan dan identitas para pihak sebagai Penjamin, termasuk Perusahaan Penjaminan atau UUP yang menjadi ketua dan akan mengkoordinir kegiatan Penjaminan bersama;
3. analisis prospek usaha; dan
4. rancangan perjanjian kerja sama.

Dapat kami sampaikan bahwa untuk keperluan pelaporan ini, dapat menghubungi Sdr./Sdri. ..., melalui alamat email ... atau nomor telepon ...

Demikian laporan ini kami sampaikan dan atas perhatian Bapak/Ibu, kami mengucapkan terima kasih.
Pimpinan UUP
Perusahaan.................

………………………………
Ditetapkan di Jakarta 

pada tanggal ….

KEPALA EKSEKUTIF PENGAWAS PERASURANSIAN, PENJAMINAN, DAN DANA PENSIUN OTORITAS JASA KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA, 

OGI PRASTOMIYONO


